PREFEITURA DE OURO FINO

Oficio n2: 045/2023
Data: 10 de novembro de 2023 \ em
eb
rec 02>
De: Larissa Silva de Lima 0 | 4_4, ;37/
Chefe da Divisdo de Recursos Humanos /\)S)M%
Para: Tiago Bazolli de Moraes @)y(,‘vb\'
DD. Vereador — Camara Municipal de Ouro Fino BT B

Carissimo Vereador,

Em resposta ao Oficio TBM n2 055/2023, enviamos anexos os documentos solicitados e
esclarecemos suas indagacgdes:

1. Os diretores, chefes de departamento e chefes de divisdo sdo responsaveis por nos
enviar as folhas de ponto, devidamente assinadas por eles e pelos servidores. Em conjunto a elas, eles
também nos enviam uma planilha contendo as varidveis do periodo que serdo langadas para o sistema de
pagamento. As varidveis sdo: as horas extras, a dobra, o adicional noturno e as faltas. Junto 3 planilha de
varidveis sdo anexadas as justificativas das horas extras. Quanto a entrega das folhas de ponto, os
diretores e chefes podem delegar essa tarefa para algum servidor subordinado.

2. Os servidores que possuem usudrio para o sistema de ponto eletrdnico estio elencados
na tabela abaixo. Nesta listagem temos diretores e chefes, mas também pessoas que foram apontadas
por eles. Também é possivel que o responsével pelo usuario delegue o trabalho de manutengdo de ponto,
dessa forma seu usudrio e senha, para algum servidor subordinado. Assim temos: na primeira coluna o
nome do servidor, na segunda coluna o cargo do mesmo e na terceira coluna o departamento ou setor
que o usudrio tem acesso dentro do sistema. No sistema de ponto eletrdnico, o cadastro de cada servidor
esta vinculado a um departamento e a um setor, desse modo um usudrio sé consegue acessar o cadastro
e a manutencdo de ponto dos servidores vinculados aquele departamento ou setor que tem acesso.
Também é possivel vincular servidores especificos a um usudrio. Isso ocorre quando um servidor
desempenha suas fungGes em mais de um local, como, por exemplo, um professor que leciona em mais
de uma escola.
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Barbara Carolina Nogueira
Costa Vieira

Chefe da Divisdo de Assisténcia
Social
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Enfermeiro ESF

ESF Jardim S&o Paulo
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Guilherme
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Pronto Atendimento

Claudia Junqueira

Visitador Sanitarista

Policlinica

Cladudia Regiane Germiniani

Professor Municipal -
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Ambulatdrio de Saide Mental
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Chefe da Divisdo de Transito e
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Frotas
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Professor Municipal -
Coordenadora da EM Ester
Favilla
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Professor Municipal -
Coordenadora do CEMEI
Mariinha Favilla

CEMEI Mariinha Favilla

Diego Felipe de Souza Bueno

Chefe da Divisdo de Vigilancia
em Saude

Endemias; Vigilancia Sanitaria

Dirce Freitas Garcia

Chefe da Divisdo Atencdo
Primdria a Satde

Saude; Pronto Atendimento
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Professor Mumcupal
Coordenadora da EM Benedito
Bras Consentino

EM Benedito Bras Consentino

Jessica Caroline do Couto

Chefe da Divisdo do Transporte
e Logistica Escolar

Educacgdo - Motoristas

John Weyne Pereira da Silva

Monitor de Esporte

Desporto e Lazer

José Acdacio da Silveira

Agente de Administracdo

CREAS

Josiane de Pddua Lopes

Diretora de Educagdo, Cultura,
Esportes e Lazer

Educagdo; Cultura e Turismo;
Desporto e Lazer

Fisioterapeuta - Responsével

Administra¢do da Satde

Katia Celene Galizoni Branddo pelo Setor de Fisioterapia Fisioterapia

Larissa Silva de Lima Chefe da Divisdo de Recursos Todos
Humanos

Luis Gustavo Machado Chefe deRivisioyde Odontologia

Maisa Goncalves de Almeida

Chefe da Divisdo de
Arrecadagdo, Cadastro e
Tributagdo

Cadastro e Tributagdo

b
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Margarete de Almeida Hermes

Técnico em Enfermagem -
Responsavel Técnica pelo
Servigo de Atengdo a Salde da
Mulher

UBS Pastor Douglas

Maria Eduarda Silva Brandio

Enfermeiro ESF

ESF Crisdlia

Mario Fernando Accica

Chefe da Divisdo de
Manutengao das Estradas
Rurais e Distritos

Administragdo Distrital

Mary Rose Garcia do Bem Dias

Chefe de Gabinete

Administragdo e Planejamento;
Gabinete do Prefeito

Mauricio Henrique Cogue

Enfermeiro ESF

Policlinica
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Monica Monteiro Dias

Professor Municipal —
Responsdvel pela Direg¢do do
CEMEI Delminda Cardoso de
Menezes Rossi

CEMEI Delminda Cardoso De
Menezes Rossi

Pamela Bueno Sales

Enfermeira

Imunizagdo E Epidemiologia

Patricia dos Santos Teodoro

Enfermeira

ESF Alto

Paulo Cesar Lopes

Conselheiro Tutelar

Conselho Tutelar

Priscilla de Céssia dos Santos
Magalhdes

Técnico de Enfermagem ESF

ESF Jardim S3o Paulo

Rachelle Cadan

Auxiliar de Servigo Publico

Obras, Viagdo E Servigos
Publicos; Limpeza Publica;
Desenvolvimento Rural E Meio
Ambiente

Richard Aparecido da Silveira

Chefe de Divisdo de Informdtica

Todos

Av. Cyro Gongalves, 173 | Centro | 37.570-000 | Ouro Fino | MG | CNPJ 18.671.271/0001-34
Tel.: (35) 3441-9401 | E-mail: gabinete@ourofino.mg.gov.br | Site: www.ourofino.mg.gov.br




Rogério da Silva

Técnico em Enfermagem -
Responsdvel pela Satide Mental

OUROFINO

Departamento/Seto

Salde Mental .

Rosemary Rodrigues de
Andrade

Auxiliar de Servigo Publico da
Saude

Saude - Motoristas, Pronto
Atendimento - Motoristas

Samara Sibely Barbosa Brito

Enfermeiro ESF

ESF Jardim Aeroporto

Sophia de Assis Silva

Estagiaria da Divisdo de
Recursos Humanos

Todos

Tatiany de Araujo

Coordenadora do CEME Silvia
Emilia Rossi Wolf

CEME Silvia Emilia Rossi Wolf

Vanessa Pereira Da Silva

Coordenadora do CEMEI
Conceigdo Candido Palomo

CEMEI Conceigdo Candido
Palomo

Wladimir Ribeiro Grossi

Bioquimico - Responsével pelo
Laboratdrio de Andlises Clinicas

Laboratério

3. Dois relégios ndo estdo em funcionamento: o do Pronto Atendimento e do Patio, local
onde funcionam o Departamento de Limpeza' Publica e Meio Ambiente e o Departamento de
Desenvolvimento Rural. Ambos foram danificados, o primeiro por conta de um acidente que deformou
seu corpo e o segundo por problemas na rede elétrica. Um técnico do Sisponto foi acionado, arrumou o
que lhe cabia e nos instruiu em outros procedimentos que seriam necessarios. Assim, todas as medidas
estdo sendo tomadas para que o problema seja resolvido o mais rapido possivel.

Sem mais, despedimo-nos

Atenciosamente,

de Ouro FinoMG

\(,w {,L Moy
LARISSA SILVA DE LIMA

Chefe da Divisdo de Recursos Humanos
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