MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Goncalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av, Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n£ 18.671.271/0001-34

PROJETO DE LEIBL\ l r‘)\/2023
APROVADO 10 10,89 SRneisin iy

"5'5:d‘.', y oS = S R Ty
e @ Dispde sobre a criagdo e extin¢do de
3 L t\ cargos de provimento em comissdo da

2]

Vice-Presidente  Secretério(a) Administragdo  Direta da Prefeitura
Lgb_ Raseas Q[Z.Q.W_’LQ_U‘L-E Municipal de Ouro Fino e da outras
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A Cémara Municipal de Ouro Fino aprovou e eu Prefeito Municipal sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art.1° Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissio:

I- Chefe do Departamento de Servigos Urbanos e Rurais — CC III
I1- Chefe da Divisdo de Contabilidade — CC II

III-  Chefe de Divisdo de Administragio - CCII

IV-" Chefe da Divisdo de Manutengfo de Prédios Municipais — CC II

Art.2° Ficam criados os cargos de provimento em comissio de Chefe do
Departamento de Tesouraria e Contabilidade e Chefe de Divisio de Informatica,
subordinados a Diretoria de Governo, Administragio e Finangas, de Chefe de Divisio
de Administragdo da Satde subordinado a Diretoria Municipal de Satide e Assisténcia
Social e de Assessor para Assuntos Especiais subordinado ao Gabinete do Prefeito,
conforme anexo I dessa Lei.

Art. 3° Ficam definidos os requisitos de nomeagéo e as atribuigdes dos cargos
de trata o art. 2° conforme Anexo II dessa Lei.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.

Ouro Fino, 13 de setembro de 2023.

HENRIQUE ROSSI WOLF
Prefeito Municipal
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Cargos em Comissio

Denominagiio do Cargo N° de Forma de Simbolo/
Cargos Recrutamento Vencimento

Chefe do  Departamento de 01 Amplo CC III
Tesouraria e Contabilidade

Chefe de Divis@io de Informatica 01 Amplo CClII
Chefe da Divisdo de Administragio 01 Amplo cCcll

da Satde

Assessor de Assuntos Especiais 01 Amplo CCII
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ANEXO II

Descri¢io das atribuigdes e requisitos de nomeagio

CARGO: CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E
TESOURARIA

Requisito para nomeacio: Ensino Médio Profissionalizante em Contabilidade ou

Médio Completo + Curso Técnico em Contabilidade ou Superior em Contabilidade

com Registro no Conselho competente

Atribuicdes:
I.  Coordenar e executar a escrituragéo das operagdes de receita e despesa.
II. Coordenar os servidores municipais responséveis pelo preparo das tomadas de
contas dos responséveis para com a Fazenda Municipal.

[II. Coordenar e executar os servigos relativos a execugo orgamentdria e financeira.

IV. Coordenar a emissdo de empenhos.

V. Coordenar o acompanhamento dos saldos or¢amentdrios, bem como a
apropriagdo orgamentaria das despesas.

VI.  Coordenar o acompanhamento do cumprimento das metas fiscais.

VII.  Assessorar o prévio processamento da despesa e o exame das operagdes da
tesouraria e demais documentos destinados a escrituragéo.

VIII. Coordenar o controle da execugdo de convénios, acordos, auxilios, fundos
especiais e outros, bem como acompanhar a andlise das respectivas prestagdes
de contas.

IX. Assessorar o Diretor Municipal de Governo, Administragdo e Finangas na
demonstragio de dotagdo orgamentéria insuficiente para o atendimento das
despesas, quando for o caso, e, realizar o controle dos créditos especiais e de
transferéncias de verbas, mediante acompanhamento das leis e decretos.

X. Coordenar os servigos executados pela Divisdo de Tesouraria.
XI. Executar, no impedimento ou vacéncia do cargo do Chefe da Divisdo de

XIL

Tesouraria, as atribuigdes do mesmo.

Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ASSESSOR DE ASSUNTOS ESPECIAIS

Requisito: Ensino Médio Completo

Atribuicdes:
I Exercer a assisténcia técnica e assessorar diretamente o Gabinete do Prefeito;

II.  Acompanhar junto aos érgdos especificos matérias de interesse do Gabinete;

III.  Realizar pesquisas e elaborar estudos sobre assuntos de interesse do Gabinete;

IV.  Manifestar o posicionamento do Gabinete sobre matéria a ele submetido e outras
atividades afins;

V. Assessorar, por ordem direta do Prefeito, as diretorias municipais em assuntos de
interesse direto do Gabinete do Prefeito, pelo periodo necessario para tal
intervengdo, podendo esta designagio se dar por indicagdo através de decreto
municipal.

VI.  Assessorar o Gabinete do Prefeito ou a diretoria municipal para que estiver
designado, no planejamento e organizagio de agdes gerenciais para o
cumprimento de suas fungdes e metas consoantes a politica de governo;

VII.  Assessorar o Prefeito Municipal e Diretores nas relagdes com orgdos internos,
externos e comunidade;

VIII.  Proceder ao levantamento de dados necessérios a instrugdio de expedientes e
procedimentos administrativos;

IX.  Assessorar em outras atividades afins, legais, delegadas; ou outras informagdes
correlatas de confianga ou que lhe venham a ser atribuidas pelo Prefeito

Municipal ou Diretores Municipais.
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CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO DA SAUDE

Requisito: Ensino Médio Completo

Atribuigdes:

L.

IL.

L.

IV.

VL

VIL

Organizar e coordenar as atividades rotineiras da Diretoria Municipal de Satude e
Assisténcia Social, implantando politicas e procedimentos para estabelecimento
e controle de meios especificos.

Coordenar, supervisionar, planejar e auxiliar na elaboragdo das diretrizes da
Diretoria Municipal de Satide e Assisténcia Social, fomentando politicas de
aperfeigoamento, sobretudo assessorando diretamente o Diretor Municipal.

Coordenar, supervisionar e controlar o cumprimento das diretrizes delineadas
pelo Diretor Municipal de Saude, monitorando resultados e assessorando-o na
consecugdo dos objetivos propostos.

Coordenar, planejar, dirigir e controlar projetos e programas de gestdo dos
servicos da rede municipal de satde, realizando agdes de aperfeigoamento e
zelando pela eficiéncia na prestagio destas atividades.

Coordenar, planejar, dirigir e controlar o desenvolvimento de projetos e
programas de educagfo na drea de saude, realizando agdes de aperfeigoamento e
zelando pela eficiéncia na prestagdo destas atividades.

Planejar, coordenar e orientar a divulgagdo de atos, campanhas e programas de
carater educativo, informativo e de orientagdo social, inerentes a Diretoria
Municipal de Satide e Assisténcia Social, zelando pela eficiéncia na prestagdo
destas atividades.

Assessorar em outras atividades afins, legais, delegadas; ou outras informagdes
correlatas de confianga ou que lhe venham a ser atribuidas pelo Diretor

Municipal de Saude.
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CARGO: CHEFE DE DIVISAO DE INFORMATICA

Requisito: Ensino Médio Profissionalizante em Técnico em Informatica ou Médio
Completo + Técnico em Informética Subsequente ou Superior em qualquer curso

de Tecnologia da Informagio

Atribuigdes:

I - Elaborar e coordenar um plano de seguranga da informagdo, a partir das definig¢des
estratégicas de Seguranga da Informagfo estabelecidas pela Diretoria de Governo,
Administragdo e Finangas.

II - Gerir a politica de seguranga da informagéo e o plano de continuidade do negécio;
III - Fornecer subsidios de seguranca da informagéo para as atividades da Assessoria de
Comunicago.

IV - Promover palestras e treinamentos para conscientizagéio dos usudrios e atualizagio
das agdes de seguranga.

V - Realizar andlises de risco periédicas, no que tange a tecnologia, ambientes,
Processos e pessoas.

VI - Coordenar as a¢des necessarias quando ocorrerem incidentes de seguranca da
informag#o.

VII - Emitir relatorios sobre o uso dos recursos de tecnologia, apontando irregularidades
e ndo conformidades na utilizagéo.

VIII - Atuar de forma coordenada com outras dreas nos assuntos de Seguranga da
Informagdo.

IX - Propor politicas de seguranca da informagdo, bem como garantir o cumprimento y
das normas estabelecidas.

X - Executar atividades relacionadas a desenvolvimento, teste, codificagdo, manutengdo

e documentagdo de programas e sistemas de informatica.




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n£ 18.671.271/0001-34

XI - Executar atividades de planejamento, desenvolvimento, implantagdo, coordenagio
e manutengdo dos sistemas informatizados, assim como elaborar laudos, relatérios e
outros documentos de informagdes técnicas.

XII —Supervisionar e orientar a Administragio nos processos de compra de
equipamentos de informatica.

XIII- Realizar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente.

Senhores Vereadores.

Apresentamos a esta E. Casa Legislativa, o presente projeto de lei, que
tem por a criagdo e extingdo de cargos de provimento em comissdo da Administragio

Direta da Prefeitura Municipal de Ouro Fino.

A proposigéo integra o acervo de Projetos de Leis de autoria e interesse
do Executivo Municipal destinados ao processo de aprimoramento gerencial da

Administragdo Municipal.

O processo de modernizagdo gerencial teve seu inicio com a Lei
Delegada n® 001/2017.

Entretanto, como em todo processo, sdio necessarios ajustes no decorrer

de sua execugéio, considerando a realidade e as necessidades do Municipio.

Com relagdo aos cargos que estdo sendo criados, se faz necessario o
aprimoramento dos setores relacionados a contabilidade e tesouraria e a seguranga da
informagfo, as atividades administrativas da Diretoria Municipal de Saude e Assisténcia
Social e as atividades do Gabinete do Prefeito e, para viabilizar a criagio dos cargos,
estamos extinguindo quatro outros cargos a fim de evitar impacto financeiro sobre as r

despesas com pessoal.

Nesse sentido e, com vistas a eficiéncia e melhoria dos servigos publicos,

encaminhamos a presente proposigéo.

Pelo exposto, esperamos poder contar com a anuéncia dos

Excelentissimos Senhores Vereadores e aprovagdo deste Projeto de Lei.
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Na oportunidade, renovamos os votos de elevada estima e distinta

considerag@o aos membros dessa Casa de Leis.

Ouro Fino, em 13 de setembro de 2023.

Henrique Rossi Wolf

Prefeito Municipal




